八頭県土整備事務所　建設総務課
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入札終了後の事務手続きは次のようになります。　
１．契約書作成→契約締結日に契約書をご持参ください。
　　　　　　　　　
※約款は八頭県土整備事務所のＨＰ「入札・契約様式集」からダウンロードして
作成してください。

２．契約保証金の納付等→契約時に書類を提出してください。
　　　①現　　金　　　こちらからお渡しする「納付書」にて銀行に納付していただき、「領収書」を提出してください。領収を確認させていただいた後、「領収書」はすぐにお返ししますので、大切に保管しておいてください。
なお、「領収書」は工事完成結果通知後に、「保管金払渡請求書」に添付して提出してください。

　　　②有価証券　　「有価証券納付書」に添えて提出してください。「保管証書(領収書)」をお渡ししますので、大切に保管しておいてください。

なお、「保管証書(領収書)｣は工事完成結果通知後に「保管有価証券払渡請求書」に添付して提出してください。
③銀行等の保証書　工事完成結果通知後にお返ししますので、その際は「保証書に係る受領書」を提出
してください。
④西日本建設業保証株式会社の保証書
　　　⑤公共工事履行保証証券又は履行保証保険契約の証券→ 契約書作成時には契約保証金は「免除」と記載してください。
３．工程表（２部）→契約締結の日から７日以内
４．現場代理人、主任技術者等の通知（各２部）→（雇用が確認できる書類を添付のこと）　　　　　　　　　
５．建設業退職金共済組合証紙購入状況報告書→契約締結日から1ヶ月以内
[image: image1]６．下請施工体系図 →下請契約後２０日以内
下請報告書　　 →下請契約後２０日以内
７．自社施工体制通知書→現場着手の日の１週間前まで　(対象工事の場合) 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工事契約の手引き





今後必要となる契約手続きについては、次のとおり行っていただきますようお願いします。


なお、事務処理の流れや提出書類等について不明な点がある場合は、下記まで遠慮なくお問い合わせください。


　　【問い合わせ先・書類提出先】


鳥取県八頭県土整備事務所　建設総務課　建設業担当


(電 話)　0858-72-3852、3853　(ﾌｧｯｸｽ)　0858-72-2041


(八頭県土整備事務所HP) http://www.pref.tottori.lg.jp/y-kendo/


→事務所ＨＰに入札･契約関係様式集を掲載しています。ご利用ください。











