（別表）
委託業務提出書類一覧表

鳥取県生活環境部くらしの安心局住宅政策課

	書類の名称
	根拠規程
	様式
	作成者

	
	
	
	甲
（発注者）
	乙
（受注者）

	【入札関係書類】

	1
	入札参加資格確認書
	入札説明書
	様式第１号
	－
	○

	2
	質問書
	入札説明書
	様式第２号
	－
	○

	3
	委任状
	入札説明書
	様式第３号
	－
	○

	4
	入札書
	入札説明書
	様式第４号
	－
	○

	5
	実績概要書
	入札説明書
	様式第５号
	－
	○

	6
	契約保証金免除申請書
	入札説明書
	様式第６号
	－
	○

	7
	電子契約同意書兼メールアドレス確認書
	入札説明書
	様式第７号
	－
	○

	【契約関係書類】

	1
	業務計画書
	仕様書　第２章２
	様式第８号
	（承諾）
	○

	2
	業務工程表の提出について
	仕様書　第２章２（２）
	様式第９号
	（承諾）
	○

	3
	調査職員選任通知書
	仕様書　第３章１（２）
	様式第10号
	○
	（受理）

	4
	管理技術者及び主任担当技術者
選任通知書
	仕様書　第３章２（２）
	様式第11号
	（承諾）
	○

	5
	業務再委託承諾願兼通知書
	契約書第７条第２項
	様式第12号
	（承諾兼受理）
	○

	6
	貸与品等引渡書
	仕様書　第３章４（１）
	様式第13号
	○
	（受理）

	7
	貸与品等受領書
	仕様書　第３章４（２）
	様式第14号
	－
	○

	8
	貸与品等返納書
	仕様書　第３章４（４）
	様式第15号
	－
	○

	9
	業務中止通知書
	契約書第２０条
	様式第16号
	○
	－

	10
	業務中止解除通知書
	
	様式第17号
	○
	－

	11
	業務完了通知書
	仕様書　第３章９（１）
	様式第18号
	（受理）
	○

	12
	業務委託料支払請求書
	契約書第１８条第１項
	様式第19号
	（受理）
	○

	
	
	
	
	
	

	【業務関係書類】

	 1
	打合せ記録
	仕様書　第３章６（１）（２）
	任意
	（受理）
	○

	
	
	
	
	
	



（様式第１号）
入札参加資格確認書

鳥取県知事　平井　伸治　様

業務名称：鳥取県住生活基本計画改定支援業務

１　当社は、地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者です。

２　当社は、令和６年鳥取県告示第507号（物品等の売買、修理等及び役務の提供に係る調達契約の競争入札参加者の資格審査の申請手続等について）に基づく競争入札参加資格に係る業種区分が各種調査委託の市場等調査に登録されている者又はその業務区分の登録申請中の者であります。

３　当社は、令和７年８月20日から本書提出日までの間のいずれの日においても、鳥取県指名競争入札参加資格者指名停止措置要綱（平成７年７月17日付出第157号）第３条第１項の規定による指名停止措置を受けていません。
また、令和７年９月25日（再度入札を含む。）までに指名停止措置を受けた場合には、入札参加資格を無効とされても異議を申し立てません。

　４　当社は、令和７年８月20日から過去10年以内に、国又は地方公共団体における住生活基本計画策定に関する業務を履行した実績があります。

　５　当社は、次のいずれかの資格を有する者を管理技術者として配置します。
　（１）１級建築士（資格を取得後、５年以上の設計業務に係る実務経験を有する者に限る。）
　（２）技術士（［技術部門］総合技術監理又は建設、［選択科目］都市計画及び地方計画）
　（３）ＲＣＣＭ（［登録部門］都市計画及び地方計画）


上記のとおり相違ないことを誓約します。

令和　　年　　月　　日

住　　　　所
商号又は名称
役職及び氏名　　   　　　　　　　　　　　　　　　　　　 印

（作成責任者）
所属・職・氏名
電話番号
ファクシミリ
電子メールアドレス



（様式第２号）
質　問　書

令和　　年　　月　　日

鳥取県知事　平井　伸治　様

提出者
住　所
氏　名
（法人にあっては法人名及び代表者の職・氏名）　　　
担当者部署
担当者氏名
電　　　話
ファクシミリ
電子メール


鳥取県住生活基本計画改定支援業務に係る下記事項について質問します。

記



【質問事項１】



【質問事項２】



【質問事項３】

（様式第３号）

委任状


令和　　年　　月　　日


鳥取県知事　平井　伸治　様


委任者　住所

商号又は名称

役職及び氏名　　　　  　　　　　　　　　　　印


私は下記の者を代理人に定め、下記の権限を委任します。

記

委任事項：鳥取県住生活基本計画改定支援業務に関する入札の権限




　　　　　　　　　　　　　受任者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏名



（様式第４号）

入　札　書（第　　回）
	
	
鳥取県知事　平井　伸治　様



　鳥取県会計規則（昭和39年鳥取県規則第11号）、仕様書を熟慮の上、次のとおり入札します。



令和　　　年　　　月　　　日


入札者　	住　　　　所

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

代理人　	住　　　　所

氏　　　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


	業務名称
	
　鳥取県住生活基本計画改定支援業務


	入札金額
	
　金　　　　　　　　　　　　円

（うち消費税及び地方消費税額　　　　　　　　　円）



　備考　１　入札書は、件名、回数及び入札者名を記入し、「入札書（第○回）」と明記した封筒に入れ密封して、提出すること。
　　　　　２　入札金額は、算用数字で記載すること。
　　　　　３　入札書に記載する金額は、契約申込金額（消費税及び地方消費税の額を含めた金額）とし、併せて、課税事業者にあっては内訳として消費税及び地方消費税の額を記載すること。


							


（様式第５号）
   
実績概要書

令和　　年　　月　　日

鳥取県知事　平井　伸治　様



住　　　　所
商号又は名称
役職及び氏名　　   　　　　　　　　　　　　　　　　　　 印


この調達の公告日から過去10年以内に住生活基本計画策定支援業務をを履行した実績の概要は下記のとおりです。

記

	業務名
	□□□住生活基本計画策定支援業務

	契約金額
	〇，〇〇〇，〇〇〇円

	契約期間
	〇〇〇〇年〇〇月〇〇日から〇〇〇〇年〇〇月〇〇日まで

	発注者名
	□□□

	業務内容
	□□□住生活基本計画の策定に伴う各種統計調査データの集計、課題分析等






	注１　記入例、注意書きを消して記入すること。
注２　業務実績を証明できる資料（業務委託契約書の写し又はＴＥＣＲＩＳ登録内容確認書の写し等）を添付すること。









（注意）契約保証金の免除を希望する落札者は、この書類（様式第６号）を開札後速やかに提出してください。

（様式第６号）
契約保証金免除申請書

令和　　年　　月　　日


鳥取県知事　平井　伸治　様


（申 請 者）
住　　　　所
商号又は名称
役職及び氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


（この申請に係る担当者及び連絡先）
所属・職・氏名
電　話　番　号
ファクシミリ
電子メールアドレス


令和７年８月20日付けで公告のあった下記案件の契約に係る契約保証金について、会計規則第112条第４項の規定により契約保証金の免除を受けたいので、関係書類を添えて申請します。

記

　業務名称：鳥取県住生活基本計画改定支援業務


注１　申請者は、案件の契約を行う者（代表者又は代表者から契約の権限の委任を受けた者）とすることとする。
注２　保険会社との間に履行保証保険契約を締結している場合は、当該履行保証保険契約に係る保険証券（写し不可）を添付すること。
注３　国、地方公共団体その他の法人との契約に係る実績については、その実績を証するもの（契約書写し等）を添付すること。








（様式第７号）


電子契約同意書兼メールアドレス確認書




　以下の契約について、鳥取県が利用する電子契約サービスを利用して電子契約を締結することに同意します。
　なお、契約締結権限者の承認に利用するメールアドレス等は、次のとおりとします。

１ 契約名　鳥取県住生活基本計画改定支援業務

２ 契約締結権限者
　　氏名　　　　　　　　
　　メールアドレス　　　


鳥取県知事　平井　伸治　様


令和　　年　　月　　日


　住　　　　所　
　　　　　　　　
　　　　　　　　商号又は名称　
　　　　　　　　代表者氏名　



※留意事項　利用するメールアドレスに変更があった場合、再度本様式による提出をお願いします。



（様式第８号）





令和　　年　　月　　日



　鳥取県知事　平井　伸治　様




　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  


　令和　年　月　日付けをもって委託契約した次の業務について、下記のとおり実施します。

　　委託業務の名称　
委託業務の場所　
履　行　期　間　


記

１　業務概要

２　業務工程表
　　別添「業務工程表」のとおり

３　管理技術者の経歴等
４　担当技術者の経歴等
　　別添「管理技術者及び担当技術者選任通知書」のとおり

５　再委託等
　　別添「業務再委託通知書」のとおり

６　分担業務


（様式第９号）

令和　　年　　月　　日



　鳥取県知事　平井　伸治　様




　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  



業務工程表の提出について（報告）



令和　　年　　月　　日付をもって、委託契約した業務の履行について、下記のとおり実施するので報告します。



委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委託業務の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

履行期間　　　令和　　年　　月　　日　から

令和　　年　　月　　日　まで



記



　　業務工程表　　　別添「業務工程表」のとおり。
　（様式第９号添付）
業務工程表

 ＮＯ．　　　								作成者（管理技術者）　　　  　　　　　　　  
	委託業務の名称
	　　　　　　　　　　　　　
	委託業務の場所
	　　　　　　　
	業務の履行期間
	自　令和　　年　　月　　日
至　令和　　年　　月　　日




	 
 業務内容
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
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注）業務の内容欄は、業務の処理区分に応じて記入のこと。

（様式第10号）
第２０００００００００００号
令和　年　月　　日


調査職員選任通知書


　様　　

                                   　　　　　　　鳥取県知事　平井　伸治　　　㊞


　次のとおり、委託業務の調査職員を選任したので通知します。

１　委託業務の名称　　
２　委託業務の場所　　
３　調査職員の所属・職・氏名
	区　　　分
	所属、職名
	氏　　名

	総括調査職員
	
	

	主任調査職員
	
	

	調 査 職 員
	
	



（様式第11号－１）

管理技術者及び担当技術者選任通知書


令和　　年　　月　　日

　鳥取県知事　　　　　　　　　　様


　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  


１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　委託業務の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　履行期間　　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日まで

４　担当者氏名

	区分
	氏名

	管理技術者
（主な資格）
	（　　　才）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



（様式第11号－２）


業務経歴書

	担当業務
	・管理技術者　　　・担当技術者　　　・その他

	氏　　名
	
	生年月日
	年　　月　　日　（　　才）

	最終学歴
	

	当該業務に関係する主な資格
	取得年月日

	１
	
	

	２
	
	

	３
	
	

	４
	
	

	５
	
	

	発注者
	業務名
	業務期間
	業務内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
令和　　年　　月　　日

　上記のとおり相違ありません。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　



注）１　業務経歴書は管理技術者、担当技術者ごとに記入。
　　２　業務内容は、主な業務について記入。

（様式第12号）

業　務　再　委　託　承　諾　願　兼　通　知　書


令和　　年　　月　　日

　鳥取県知事　　　　　　　　　　様



　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  



令和　　年　　月　　日付をもって、委託契約した業務の履行について、下記のとおり業務の一部の再委託について、承諾のお願いと併せて通知します。

委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委託業務の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

業務の履行期間　　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで



記



	業務内容
	商号又は名称･代表者氏名
	担当者氏名
	概要（主な資格）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注）協力者の業務経歴書を１部添付すること。
協力者との委託金額が記載されている契約書等の写しを添付すること。


（様式第13号）

貸与品等引渡書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日


管理技術者　　　　　　　　　様


総括調査員　　　　　　　　　　　　　　㊞


次の委託業務に係る下記の物品を貸し付けます。


記


１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　貸与期間　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで

３　貸与物品

	品名
	品質・規格・銘柄等
	数量
	引渡場所
	時期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




（様式第14号）

貸与品等受領書

令和　　年　　月　　日


総括調査員　　　　　　　　　　様


管理技術者　　　　　　　　　　　　　　㊞


　次の業務に係る下記の物品を受領しました。


記


１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　借受期間　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで

３　受領物品

	品名
	品質・規格・銘柄等
	数量
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（様式第15号）

貸与品等返納書

令和　　年　　月　　日


総括調査員　　　　　　　　　　様


管理技術者　　　　　　　　　　　　　　㊞


次の委託業務に係る下記の借用物品を返納します。


記


１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　借受期間　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで

３　受領物品

	品名
	品質・規格・銘柄等
	数量
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（様式第16号）



業 務 中 止 通 知 書



　　　　　　　　　　　　　　　様



次の委託業務に係る業務の全部（一部）の履行を一時中止しますので、通知します。

令和　　年　　月　　日



鳥取県知事　　　　　　　　　　　　　　㊞



	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日 まで

	一時中止の理由
	

	一時中止の部分
	



（様式第17号）



業務中止解除通知書



　　　　　　　　　　　　　　様



次の委託業務に係る業務の全部（一部）の一時中止を解除します。



令和　　年　　月　　日



鳥取県知事　　　　　　　　　　　　　　㊞



	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日 まで

	解除の時期
	

	記事
	



（様式第18号）


業 務 完 了 通 知 書


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日


　鳥取県知事　　　　　　　　　　様




　令和　　　年　　　月　　　日付をもって、業務が完了しましたので、通知します。


　　　令和　　　年　　　月　　　日


　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  


記


	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日 まで

	委託料
	

	委託業務完了年月日
	

	成果品
	



（様式第19号）


業務委託料支払請求書


一金　　　　　　　　　　　　　　　円也


次の委託業務に係る委託料代金として、上記のとおり請求します。


令和　　年　　月　　日


　　　鳥取県知事　　　　　　　　　　様



　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  



	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	委託料
	金　　　　　　　　　　　　　　　円

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで

	業務完了年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	受領済委託料
	
金　　　　　　　　　　　　　　円

金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領

金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領

金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領

金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領



備考　金額は、算用数字で記載すること。

上記金額を下記のとおり振込んで下さい。

	金　額
	振込先
	銀行名
	預金口座名
	口座番号

	
	
	
	
	





- 1 -

